


TEMARIO

Introducción al Taller
Cómo la IA impacta la profesión
Configuración y funcionamiento de la IA
Configuración y personalización individual
Organización del trabajo mediante la
creación de Proyectos, por cliente o tema
Elaboración de prompts
GPTs personalizados
Conectores y Pluggins
Diferencias entre Claude y Chat GPT
Ecosistema de Claude
Proyectos en Claude y creación de
documentos

Día 1 - Configurar
La IA me conoce



TEMARIO

Gestión del correo con IA
Respuesta a requerimientos de la DIAN
Clasificación de correos
Redacción de respuestas profesionales

Comunicación con clientes
Actas de reunión
Notas
Análisis de Estados Financieros con IA
Documentos profesionales del día a día
Dictamenes
Certificaciones
Informes

Día 2 - Resolver
La IA hace mis tareas



TEMARIO

Diferencia entre preguntar a la IA y
delegarle el trabajo
Claude Cowork
Armar el flujo personal
Delegación de tareas repetitivas
Lectura y Actualización Profesional con IA
Actualizaciones tributarias en minutos
Organización personal y planificación
La IA como asistente de aprendizaje
continuo
Evaluación práctica

Día 3 - Delegar
La IA trabaja para mí

Bonus: 
Software de conciliación y causación
contable (mes gratuito)
Entrega de recursos
Encuesta



RESULTADOS ESPERADOS

1. Cuenta de IA (ChatGPT y Claude) configuradas
para tu contexto profesional, y calibrada para
tus clientes y tu forma de trabajar

2. Proyectos organizados por cliente o tema con
documentos de referencia cargados

3. Un banco de prompts estructurados para
tareas contables recurrentes: correo, análisis
financiero, informes, cartas, y respuestas a
requerimientos

4. Documentos profesionales terminados,
generados con IA durante el taller y l istos para
usar

5. Tu flujo personal de inicio de semana -
configurado y probado

6. Un documento consolidado con todos los
prompts y plantil las del taller para consulta
permanente



Especialista en arquitectura de sistemas con
inteligencia artificial para empresas. Trabaja con

firmas contables y PYMES colombianas en la
implementación  de IA aplicada a procesos operativos
reales, con enfásis en reducción de carga repetitiva y

autonomia operativa del equipo profesional

DOCENTE

Andres Felipe Uribe - Singular Technology
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